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IZIN TINGGAL KUNJUNGAN / 

PERPANJANGAN VOA (PERMENKUMHAM 

NOMOR 27 TAHUN 2014) 

 
A. Perpanjangan : diajukan oleh warga negara asing yang telah memiliki 

visa kunjungan atau visa kunjungan saat kedatangan (voa), izin masuk 
dari pejabat imigrasi di tempat pemeriksaan imigrasi 
 

B. persyaratan : 
1 MENGISI FORMULIR PERDIM 23 

2 SURAT PERMOHONAN 

3 SURAT JAMINAN DAN PENJAMIN BERMATERAI 6000, SURAT 

KUASA + KTP PENERIMA KUASA DALAM HAL 

KEPENGURUSAN MELALUI KUASA 

4 KTP + KARTU KELUARGA PENJAMIN 

5 PASPOR KEBANGSAAN, VITAS, CAP IZIN MASUK 

(FOTOCOPY) 

6 TIKET KEMBALI KE NEGARA ASAL ATAU MENERUSKAN KE 

NEGARA LAIN 

NB : 
1 . LAMPIRKAN  PASPOR ASLINYA 
2. UNTUK PENJAMIN DARI PERUSAHAAN, SURAT PERMOHONAN 

DAN JAMINAN MENGGUNAKAN KOP SURAT
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http://www.imigrasi.id/
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NB: 1. LAMPIRKAN ASLINYA (PASPOR, IMTA, SURAT 

REKOMENDASI DARI INSTANSI TERKAIT
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ALIH / RANGKAP JABATAN   

 

PERSYARATAN : 
A. ALIH JABATAN 

1. SURAT PERMOHONAN DARI PENJAMIN DAN KTP PENJAMIN 
2. SURAT JAMINAN DARI PENJAMIN DAN MATERAI 
3. SURAT KUASA DAN KTP PENERIMA KUASA DALAM HAL 

PENGURUSAN MELALUI KUASA  
4. PASPOR KEBANGSAAN, VITAS, CAP IZIN MASUK DAN CAP ITAS DI 

PASPOR (FOTO COPY) 
5. ITAS ELEKTRONIK 
6. TA.03 
7. SURAT KETERANGAN TEMPAT TINGGAL 
8. DATA PERUSAHAAN (NPWN PERUSAHAAN, TOP, SIUP, DAN 

AKTA NOTARIS 
9. PERDIM 24,25,27 
10. DIBUAT 3 RANGKAP 
 

- KHUSUS ALIH JABATAN DARI TKA KE PENANAM MODAL WAJIB 
MELAMPIRKAN:  

1. NOMOR INDUK BERUSAHA (NIB) ATAU  IZIN PRINSIT DARI BADAN   
KOORDINASI PENANAN MODAL 

 
2. IZIN USAHA YANG DIKELUARKAN OLEH BADAN KOORDINASI 

PENANAM MODAL  
 
3. AKTA PENDIRIAN PERUSAHAAN 

 

B. RANGKAP JABATAN 
1. SURAT PERMOHONAN , SURAT JAMINAN DAN KTP PENJAMIN  
2. SURAT KUASA DAN KTP YG DIBERI KUASA (JIKA ADA) 
3. FOTOCOPY PASPOR, VITAS, KITAS, DAN CAP ITAS DI PASPOR  
4. IMTA DAN RPTKA (DENGAN JABATAN YANG BARU) 
5. TA-03 
6. ITAS ELEKTRONIK  
7. SURAT KETERANGAN DOMISILI 
8. DATA PERUSAHAAN (NPWP PERUSAHAAN, TDP, SIUP  
     DAN AKTA NOTARIS) 
9. PERDIM 24,25,27 

NB: 
1. LAMPIRAN ASLINYA (PASPOR, TA.03, IMTA, RPTKA) 
2. DIBUAT RANGKAP 3  
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ALIH PENJAMIN   

 

PERSYARATAN : 
A. ALIH PENJAMIN PERUSAHAAN 

1. SURAT PERMOHONAN , SURAT JAMINAN DAN KTP PENJAMIN 
(PERUSAHAAN BARU) 

2. SURAT PERNYATAAN TIDAK KEBERATAN, SURAT JAMINAN 
DAN KTP PENJAMIN (PERUSAHAAN LAMA) 

3. SURAT KUASA DAN KTP YG DIBERI KUASA (JIKA ADA) 
4. FOTOCOPY PASPOR, VITAS, KITAS, DAN CAP ITAS DI PASPOR  
5. TA-03,  
6. IMTA DAN RPTKA (PERUSAHAAN YANG BARU) 
7. SURAT KETERANGAN DOMISILI 
8. DATA PERUSAHAAN (NPWP PERUSAHAAN, TDP, SIUP DAN 

AKTA NOTARIS) 
9. PERDIM 24,25,27 
 

B. ALIH PENJAMIN PERUSAHAAN KE PERORANGAN 
1. SURAT PERMOHONAN , SURAT JAMINAN DAN KTP  DAN KK 

PENJAMIN YANG BARU  
2. SURAT PERNYATAAN TIDAK KEBERATAN DARI PERUSAHAAN 

(UNTUK  3. DIALIH SPONSOR DARI PERUSAHAAN KE 
PERORANGAN “ISTRI WNI”) 4. SURAT JAMINAN DAN KTP 
PENJAMIN (PERUSAHAAN LAMA) 

4. SURAT KUASA DAN KTP YG DIBERI KUASA (JIKA ADA) 
5. PERNYATAAN INTEGRITAS (JIKA LANGSUNG AHLI STATUS KE 

ITAP) 
6. ITAS ELEKTRONIK 
7. FOTOCOPY PASPOR, VITAS, KITAS, DAN CAP ITAS DI PASPOR,  

SURAT NIKAH 
8. LAPOR PERNIKAHAN DI DISDUKCAPIL 
1. SURAT KETERANGAN TEMPAT TINGGAL  
2. IMTA DAN RPTKA TERAKHIR 
3. SURAT KETERANGAN DOMISILI 
4. SURAT KETERANGAN DOMISILI ( UNTUK PENJAMIN KTP DILUAR 

TANGERANG ) 
5. PERDIM 24,25,27 
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C. ALIH PENJAMIN PERORANGAN (UNTUK PEMEGANG KITAP YANG 

PUTUS HUBUNGAN PERKAWINAN) 
1. SURAT PERMOHONAN DARI PENJAMIN BARU  
2. SURAT PERNYATAAN TIDAK KEBERATAN DAN SURAT 

JAMINAN PENJAMIN BARU 
3. KTP DAN KK DARI PENJAMIN BARU 
4. SURAT KUASA + KTP PENERIMA KUASA DALAM HAL 

PENGURUSAN MELALUI KUASA 
5. FOTOCOPY PASPOR, KITAP DAN MERP 
6. AKTA CERAI 
7. PERDIM 24,25,27 
8. KTP DAN KK WNA 

NB:  
1. LAMPIRKAN ASLINYA (PASPOR, IMTA dan RPTKA) 
2. DIBUAT RANGKAP 3  
3. KHUSUS ALIH PENJAMIN PERORANGAN PERMOHONAN HARUS 

DIAJUKAN PADA KANTOR IMIGRASI YANG WILAYAH KERJANYA 
MELIPUTI TEMPAT TINGGAL ORANG ASING DALAM WAKTU PALING 
LAMA 60 HARI TERHITUNG SEJAK TANGGAL DITERBITKANNYA AKTA 
PERCERAIAN 
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MULTIPLE REENTRY PERMIT 

(PERMENKUMHAM NOMOR 22 TAHUN 2012) 

 

A. PERSYARATAN : 

1 SURAT PERMOHONAN 

2 KTP PENJAMIN 

3 FOTOCOPY PASPOR KEBANGSAAN, KITAP DAN CAP ITAP SERTA 

CAP MERP  

NB : 

1.  BAWA PASPOR DAN KITAP ASLI 

 

 

17



15 
 

 
 

PENDAFTARAN ANAK 

BERKEWARGANEGARAAN GANDA 

(PERMENKUMHAM NOMOR 22 TAHUN 2012) 

 
A. PERSYARATAN : 

1 AKTA KELAHIRAN ANAK; 

2 AKTA PERKAWINAN, BUKU NIKAH, ATAU AKTA PERCERAIAN 
ORANG TUA; 

3 PASPOR KEBANGSAAN ASING ANAK BAGI YANG MEMILIKI; 

4 PASPOR KEBANGSAAN ASING AYAH WNA ATAU IBU WNA BAGI 
ANAK YANG TIDAK MEMILIKI PASPOR KEBANGSAAAN ASING; 
DAN 

5 KTP DAN KARTU KELUARGA AYAH WNI / IBU WNI 

 

NB : 
 

1. LAMPIRKAN ASLINYA 
2. PENDAFTARAN ANAK BERKEWARGANEGARAAN GANDA DIAJUKAN 

SECARA TERTULIS DALAM BAHASA INDONESIA YANG MEMUAT PALING 
SEDIKIT; 
A. NAMA LENGKAP ANAK BERKEWARGANEGARAAN GANDA; 
B. TEMPAT/TANGGAL LAHIR; 
C. JENIS KELAMIN; 
D. ALAMAT 
E. NAMA ORANG TUA; 
F. KEWARGANEGARAAN ORANG TUA; DAN 
G. STATUS PERKAWINAN ORANG TUA. 
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PERMOHONAN FASILITAS KEIMIGRASIAN 

(PERMENKUMHAM NOMOR 22 TAHUN 2012) 
A. PERSYARATAN : 

1 PASPOR KEBANGSAAN ASING ANAK BERKEWARGANEGARAAN 
GANDA; DAN 

2 BUKTI PENDAFTARAN ANAK BERKEWARGANEGARAAN 
GANDA. 
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SURAT KETERANGAN KEIMIGRASIAN (SKIM) 

 
A. DIBERIKAN KEPADA ORANG ASING UNTUK PROSES PERMOHONAN 

KEWARGANEGARAAN INDONESIA 
  

B. PADA WAKTU MENGAJUKAN PERMOHONAN SUDAH BERTEMPAT 
TINGGAL DI WILAYAH INDONESIA UNTUK JANGKA WAKTU : 
1. PALING SINGKAT 5 (LIMA) TAHUN BERTURUT-TURUT; ATAU 
2. PALING SINGKAT 10 (SEPULUH) TAHUN TIDAK BERTURUT-TURUT 
 

C. TIDAK TERDAPAT DALAM DAFTAR PENCEGAHAN 
 

D. PERSYARATAN : 
1 MENGISI FORMULIR  

2 PASPOR KEBANGSAAN YANG SAH DAN MASIH BERLAKU (VISA, 

TANDA MASUK DAN IZIN TINGGAL SELAMA DI INDONESIA)  

3 IZIN TINGGAL TETAP YANG MASIH SAH DAN BERLAKU 

4 NOMOR POKOK WAJIB PAJAK (NPWP) 

5 SURAT KUASA + KTP PENERIMA KUASA  

6 KTP DAN KARTU KELUARGA  WNA 

 

PENANAM MODAL 
TENAGA KERJA (PIMPINAN 

TERTINGGI PERUSAHAAN) 

ROHANIAWAN (KODE A) 

1. SURAT KETERANGAN 
TERAKHIR DARI BADAN 
KORDINASI PENANAMAN 
MODAL 

2. SURAT IZIN USAHA TETAP  

1. IMTA 
2. RPTKA 
3. AKTA PENDIRIAN 

PERUSAHAAN 
4. TANDA DAFTAR 

PERUSAHAAN 

REKOM KEMENAG 

MENGGABUNGKAN DIRI DENGAN SUAMI/ISTRI WNI 

1. KUTIPAN AKTA PERKAWINAN ATAU BUKU NIKAH YANG SAH DAN KETERANGAN MASIH 
DALAM IKATAN PERKAWINAN DARI LEMBAGA YANG BERWENANG  

2. DALAM HAL PERKAWINAN DILANGSUNGKAN DI LUAR NEGERI  WAJIB MELAMPIRKAN 
SURAT TANDA PELAPORAN PERKAWINAN   

3. IZIN MENIKAH DARI KEDUTAAN (UNTUK PERNIKAHAN  

DILANGSUNGKAN DI INDONESIA) 
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